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Petnomocnictwo w sqgdzie

Kazdy ma prawo korzysta€ z instytucji
petnomocnictwa, zeby jak najlepiej chronié
swoje interesy. Petnomocnik procesowy
jest uprawniony do wystepowania
przed sqgdem za strone, ktoérg reprezentuje.
Moze sktadac¢ whnioski dowodowe,
podejmowaé rdézne czynno$ci, np. zawarcie
ugody, zrzeczenie sig roszczenia inne.
Wbrew powszechnemu przekonaniu
przed sgdem mogq nas reprezentowaé
nie tylko adwokaci czy radcowie prawni,
moggq to by¢ rowniez osoby bliskie dla strony.

Petnomochictwo procesowe

Petnomocnictwo procesowe to najprosciej
pisemne upowaznienie do reprezentowania
mocodawcy w postepowaniu sgdowym
dla wskazanej w nim osoby.

W orzecznictwie wskazuje sig, ze dziatanie
.przed sgdem” to podejmowanie wszystkich
czynnoSci procesowych, a wigc niekoniecznie
bezposSrednio przed obliczem sqdu, jaok tez
wykonywanie innych dziatah  prawnych
zwigzanych z procesem (np. zawiadomienia
czy wezwania).

Petnomocnik moze sktadaé pisma,
uczestniczy¢ w rozprawach i podejmowac
inne czynnoSci procesowe w imieniu klientaq,
cho¢ ten ostatni nadal moze dziatac
samodzielnie. Dokument petnomochnictwa
musi by¢ ztozony na piSmie z podpisem
mocodawcy i okre$la¢ zakres umocowania.

Adwokat lub radca prawny

Generalnie petnomochnikiem w kazdej sprawie,
szczegblnie w  postepowaniu  sgdowym,
moze by¢é adwokat Ilub radca prawny,
czyli osoby, ktére zawodowo i profesjonalnie
zajmujg sie Swiadczeniem ustug prawnych.
Mogg oni, jako pethomocnicy, reprezentowac
interesy klientébw w sprawach cywilnych,
rodzinnych, gospodarczych, czy karnych.

WAZNE
Po nowelizacji przepiséw w 2015 roku, radca
prawny rébwniez moze petni¢ funkcje obroncy
w sprawach karnych, o ile nie pozostaje
w stosunku pracy z oskarzonym.

Wybdr miedzy adwokatem i radcg prawnym
zalezy od charakteru sprawy, gdyz oba
zawody prawnicze specjalizujg sie¢ w innym
rodzaju prawa. Radca prawny jest czesciej
wybierany do spraw  gospodarczych
i handlowych, podczas gdy adwokat
ma szerszy zakres dziatalnosci i wybierany jest
do spraw cywilnych, rodzinnych i karnych.
Radca prawny moze by¢ jednoczes$nie
zatrudniony na umowe o prace (zlecenie)
w spobice lub przedsiebiorstwie,
ktére reprezentuje, natomiast adwokat
moze prowadzic dziatalno§¢ adwokackqg
wytgcznie w ramach wtasnej praktyki lub jako
wspolnik spotki, np. spotki partnerskie;.
Zarébwno adwokat, jak i radca prawny mogq
by¢ wyznaczeni przez sqd jako pethomocnicy
z urzeduy, jesli strona nie jest w stanie ponies¢
kosztéw reprezentaciji lub do reprezentowania
w Sqdzie Najwyzszym, gdzie ich zastgpstwo
jest obowiqgzkowe.

WAZNE
Z punktu widzenia klienta, w sprawach,
w ktérych obaj (adwokat lub radca prawny)
mogqg  wystepowaé, ich  kompetencje
sqg zasadniczo takie same.

Jednak przepisy postgpowania cywilnego
(KPC) nie naktadajg obowigzku wystepowania

przed sqgdem za poSrednictwem radcy
prawnego lub adwokata (wyj. skarga
kasacyjna).

Petnomocnik z urzedu

W sytuacji, gdy strona nie jest w stanie
ponieS€¢ kosztdw profesjonalnej obstugi
prawnej, sqd moze wyznaczy¢ adwokata
lub radce prawnego z urzedu. Taki prawnik
jest zobowiqzany do reprezentowania strony
az do prawomocnego zakonhczenia
postepowania, chyba ze z waznych przyczyn
zostanie zwolniony.

Przymus adwokacki

W postepowaniu przed Sgdem Najwyzszym
strona nie moze dziata€ samodzielnie
i obowiqzuje przymus adwokacki,
czyli zastepstwo stron przez adwokatéw
lub radcdw prawnych. Zastgpstwo to dotyczy
gtbwnie sporzqdzenia pism procesowych,
a takze innych czynnoSci procesowych
zwigzanych z postepowaniem (wyjgtek -
zwolnienie od kosztéw sqdowych).
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Udzielenie petnomocnictwa krewnym strony
Petnomocnikiem mogg byC réwniez krewni
strony: rodzice (réwniez adopcyjni), matzonek,
rodzenstwo, dzieci (réwniez adoptowane),
oraz pozostali zstepni strony (wnuki, prawnuki
itd.). Krewni strony nie muszq sie legitymowaé
wyksztatceniem prawniczym.

PRZEPISY
art. 87 § 1 KPC -
(..) Petnomocnikiem moze by¢ takze:
e Matzonek
» Rodzehstwo
o Zstepni (syn, wnuk, prawnuk) lub wstepni
(rodzice, dziadkowie) strony
» Osoby pozostajgce ze strong w stosunku
przysposobienia

Udzielenie petnomocnictwa najblizszym
wymaga ztozenia przez strone oswiadczenia
woli, ktérego treSciq jest upowaznienie
petnomocnika do dokonania w imieniu
i ze skutkiem prawnym dla strony czynnosci
prawnej indywidualnie oznaczonej (jednej
czynnosci) albo czynnosci  okredlonych
rodzajowo (wielu podobnych czynnosci).
Krewny jako petnomocnik musi mie¢ zdolnos$¢
do czynnosci prawnych.

Petnomocnictwo dla cztonka rodziny moze
by¢ udzielone w dowolnej formie — pisemnie
lub ustnie. Jednak w sprawach sqdowych
(rébwniez w urzedowych) oraz z daleko
posunietej  ostroznosci petnomocnictwo
procesowe nalezy udzieli€ na piSmie.
Dla wiekszosci spraw wystarczy zwykia forma
pisemna dokumentu petnomocnictwa,
w ktérym strona okresli zakres umocowania
krewnego do dokonywania okreSlonych
czynnoSci  zwigzanych i wynikajgcych
z konkretnej sprawy cywilnej toczqcej sie
przed sqgdem powszechnym, w ktorej jest
stronq, a w ktérej nie moze lub nie chce
albo nie potrafi osobiScie uczestniczyc.

Petnomochnikiem osoba sprawujgca

zarzqd majgtkiem, interesami strony

lub pozostajgce ze stronqg

w statym stosunku zlecenia

Petnomocnikiem strony w postgpowaniu
cywilnym moze by¢ osoba sprawujgca zarzqd
jej majgtkiem lub interesami. Uprawnienie
takiej osoby wynika z relacji tqczqcych jq
ze stronq.

W sytuacji gdy dana sfera zycia zostata
przez jednqg osobq oddana do zarzqdzania
drugiej osobie, to nalezy tej drugiej osobie
umozliwi€ réwniez reprezentowanie pierwszej
w sqdzie. Zarzgdca majgtkiem (interesamig
strony, prowadzqc jej sprawy na co dzien,
bedzie w nich bowiem lepiej zorientowany.

Zarzqd nie musi obejmowaé catodci majqtku
lub  interesbw, moze sie  ograniczaé

do ich wyodrebnionej czgséci. Osoba
sprawujgca  zarzqd ~ majgtkiem  dziata
w  imieniu mocodawcy, mMma  prawo
do podejmowania na jego rachunek

czynnoS§ci faktycznych i prawnych.

WAZNE
Petnomocnikiem moze by¢ réwniez osoba
pozostajgca ze strong w statym stosunku
zlecenia, o ile sprawa wchodzi w zakres
tego zlecenia.

Zarébwno zarzqd, jaok i zlecenie musi mieé
charakter staty. Petnomocnikiem nie moze by¢
osoba, z ktérg strona zawarta pozorng
umowe zarzqdu lub zleceniaq,
nakierowanqg Ww rzeczywistoSci wytgcznie
na reprezentowanie w konkretnej, pojedynczej
sprawie. Sqd jest uprawniony do zbadania
czy stosunek zarzgdu lub zlecenia rzeczywiscie
istnieje, czy nie zostat sztucznie wykreowany
tylko na potrzeby danego procesu.

WAZNE
Petnomocnicy, ktérych umocowanie wynika
ze stosunku zarzqdu lub zlecenia nie muszqg
mie€ wyksztatcenia prawniczego.

Rzecznik patentowy petnomocnikiem

W sprawach z zakresu prawa wiasnosci
przemystowej (dot. wynalazkéw, wzoréw
uzytkowych, wzorébw przemystowych, znakdw
towarowych), petnomocnikiem procesowym
moze by€ rzecznik patentowy. Rzecznicy
patentowi sq zawodem zaufania publicznego,
powotanym  do  Swiadczenia  pomocy
w  sprawach  wilasnoSci  przemystowej,
nie muszq mie¢ wyksztatcenia prawniczego.
W sprawach zwigzanych z ochronq wiasnosci
przemystowej pethnomocnikiem tworcy
projektu wynalazczego moze by¢ rdéwniez
przedstawiciel organizacji, do ktérej zadah
statutowych nalezg sprawy popierania
wtasnosSci przemystowej i udzielania pomocy
twércom projektéw wynalazczych.
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Inni petnomocnicy

Sprawy o ustalenie i zaprzeczenie
pochodzenia dziecka oraz o alimenty -
petnomocnikiem moze by¢ réwniez
przedstawiciel witasciwego w  sprawach
z zakresu pomocy spotecznej organu jednostki
samorzqdu terytorialnego oraz organizacii
spotecznej, majgcej na celu udzielanie
pomocy rodzinie.

Sprawy zwigzane z prowadzeniem
gospodarstwa rolnego - petnomocnikiem
rolnika w takich sprawach moze by¢ réwniez
przedstawiciel organizacji zrzeszajqcej
rolnikdbw indywidualnych, ktérej cztionkiem
jest strona.

Sprawy konsumenckie - w sprawach
dot. ochrony praw konsumenta,
jego petnomocnikiem moze by¢

przedstawiciel organizacji, do ktérej zadah
statutowych nalezy ochrona konsumentow.
Wspbtuczestnicy sporu - wspdtuczestnik sporu
moze by¢ petnomocnikiem w  sytuacji,
gdy po jednej stronie procesu wystepuje kilka
oséb, np. wspdlnie dochodzgcych zaptaty
od pozwanego; w takich sprawach osoba
wystepujgca po tej samej stronie moze zostac
petnomocnikiem pozostatych.

Taki petnomocnik nie musi by¢ prawnikiem.
Pracownicy - petnomocnikiem osoby prawnej
lub przedsiebiorcy, w tym nieposiadajgcego
osobowosci prawnej, moze by¢ réwniez ich
pracownik.

Obronca w postgpowaniu karnym

Zgodnie z art. 82 Kodeksu postgpowania
karnego (dalej: KPK), obrohcqg moze byé
jedynie osoba upowazniona do obrony
wedtug przepisbw o ustroju adwokatury
lub ustawy o radcach prawnych. Przepis ten
wskazuje na osoby uprawnione do petnienia
funkcji obrohncy w  procesie  karnym
poprzez bezposrednie odniesienie do ustawy
Prawo o adwokaturze oraz ustawy o radcach
prawnych.

Takie uregulowanie powoduje, ze z grona
potencjalnych obrohcow oskarzonego
(podejrzanego, skazanego) zostaty
wykluczone inne osoby, ktére wprost
nie zostaty wskazane. Zawieszony
w czynnosSciach zawodowych  adwokat
lub radca prawny nie moze sprawowaé
obrony — jest osobq do tego nieuprawniong.

Petnomochik w postepowaniu karnym
Udziat petnomocnika w postgpowaniu karnym

zostat uregulowany w art. 87 KPK,
z ktérego wynika, ze strona inna niz oskarzony
moze ustanowi¢ petnomocnika.

Z kolei osoba niebedqca strong, np. Swiadek,
moze ustanowic¢ petnomocnika,
jezeli wymagajq tego  jej interesy
w toczqgcym sig postepowaniu.

Sqgd, a w postgpowaniu przygotowawczym
prokurator, moze odmowi¢ dopuszczenia
do udzialu w postgepowaniu petnomocnika
osoby niebedqgcej strong, jezeli uznaq,
ze nie wymaga tego obrona intereséw
tejze osoby.

Petnomocnikiem w postepowaniu karnym
moze by¢ adwokat, radca prawny lub radca
Prokuratorii  Generalnej Rzeczypospolitej
Polskiej.

W kwestiach dotyczqgcych petnomocnika,
a nieunormowanych przez przepisy KPK,
stosuje sie odpowiednio przepisy
obowiqzujgce w postepowaniu cywilnym
(art. 89 KPK).

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1071)
e Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postgpowania cywilnego
(tj. Dz.U.z 2024 poz.1568)
e Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeks postepowania karnego
(tj. Dz.U. z 2025 poz. 46)
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Petnomochictwo w instytucjach i urzedach

Organy administraciji publicznej, w tym organy
samorzqgdowe i inne publiczne instytucje,
zobowiqzane sq zapewni¢ stronom czynny
udziat w kazdym stadium postepowania,
a przed wydaniem decyzji umozliwi€ stronie
wypowiedzenie sig co do zebranych dowoddw
i materiatdw oraz zgtoszonych zqdan. Jednak
wiele osbéb, ktérych dotyczy postepowanie
administracyjne, bedgcych strong tegoz
postepowania, nie potrafi dostatecznie zajgé
sie swoimi sprawami. Wynika to z roznych
okolicznosci: braku wiedzy, umiejetnosci, cech
osobistych, choroby, pobytu za granicq i wielu
innych. Ale kazdy, chroniqc swoje interesy,
moze dziata€ w swojej sprawie albo osobiscie
(gdy moze i potrafi) lub przez petnomocnika.
Dziatanie strony za posrednictwem
petnomocnika nalezy do jej praw i moze
zosta¢ wytgczone jedynie, gdy czynno$€ musi
by¢ dokonana wytqgcznie przez samaq strone.

Strona w postgpowaniu administracyjnym

Zgodnie z treSciq przepisu art. 28 Kodeksu
postepowania administracyjnego (dalej: KPA)
stronq jest kazdy, czyjego interesu prawnego
lub  obowiqgzku dotyczy  postepowanie
lub kto zqda czynnosci organu ze wzgledu
na swodj interes prawny lub obowigzek.

Powyzszy przepis okresla podmioty
posiadajgce legitymacje procesowq
w postepowaniu administracyjnym:

e Osoby fizyczne: zwyKkli obywatele,

ktérzy majqg interes prawny w danej
sprawie lub na ktérych cigzy obowigzek

e Osoby prawne: przedsigbiorstwa, spoiki,
fundacje, stowarzyszenia posiadajqce
osobowo$¢ prawng

e Jednostki organizacyjne nieposiadajqce
osobowosci prawnej: np. panstwowe
lub samorzgdowe jednostki organizacyjne
oraz organizacje spoteczne, ktére mogqg
by¢ strong postgpowania, cho¢ nie majqg
osobowosSci prawnej

WAZNE
Legitymacja procesowa to uprawnienie
podmiotu do wszczecia postepowania

(legitymacja  czynna) lub  uprawnienie
do uczestnictwa w postgpowaniu jako strong,
ale  wszczetego przez inny podmiot
(legitymacja bierna).

Natomiast z art. 61 KPA  wynikq,
ze postepowanie administracyjne
wszczyna sie na zgdanie strony lub z urzeduy,
przy czym, czy zostato ono wszczete z urzeduy,
czy na zqdanie jednej ze stron, nalezy
o tym zawiadomi¢ wszystkie podmioty
bedqgce stronami w sprawie. Dopetnienie
tego obowigzku jest szczegdblnie wazne,
gdyz pozwala na udziat strony w
prowadzonym postepowaniu.

W  postgpowaniu administracyjnym strona
moze dziata¢ sama lub przez petnomocnika.

Reprezentacja strony

w postepowaniu administracyjnym

Kwestie reprezentaciji strony w postgpowaniu
administracyjnym regulujg art. 32 i 33 KPA.
Artykut 32 dotyczy ogdblinych
zasad ustanowienia petnomocnika,
a artykut 33 precyzuje, kto moze byc¢
petnomocnikiem, jakie sq wymagania
dotyczqce petnomocnictwa oraz kiedy organ
moze nie zqda¢ petnomocnictwa.

PRZEPISY
art. 32. Strona moze dziatac
przez petnomocnika, chyba ze charakter
czynnoS§ci wymaga jej osobistego dziatania.
art. 33. § 1. Petnomocnikiem strony moze by¢
osoba fizyczna posiadajgca zdolnosé
do czynnosci prawnych.
§ 2. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone
na piSmie lub zgtoszone do protokotu.
& 2a. (uchylony
§ 3. Petnomocnik dotgcza do akt oryginat
lub urzgdowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny,
rzecznik patentowy, a takze doradca
podatkowy mogq sami uwierzytelni€ odpis
udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy
innych dokumentéw wykazujgcych
ich umocowanie. Organ administracji
publicznej moze w razie wqtpliwosci zazqgdac
urzegdowego poswiadczenia podpisu strony.
& 3a. (uchylony)
§ 4. W sprawach mniejszej wagi organ
administracji publicznej moze nie zgdac¢
petnomocnictwa, jesli petnomochnikiem
jest cztonek najblizszej rodziny lub domownik
strony, a nie ma watpliwosci co do istnienia
i zakresu upowaznienia do wystepowania
w imieniu strony.
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Petnomochictwo

Petnomocnictwo powstaje na mocy
jednostronnej czynnos$ci prawnej, gdy strona
(mocodawca) ustanawia osobe
(petnomocnika), ktéra bedzie dokonywata
za niq okre$lonych czynnosci przed organem
W urzedzie.

WAZNE
Poza instytucjg petnomocnictwa, dzieki ktorej
strona moze zdecydowaé o tym, ze bedzie
zastepowana w urzedzie przez ustanowionego

petnomocnika, istnieje tez instytucja
przedstawicielstwa, ktéra wynika wprost
z przepisdw ustawy (np. rodzice

sq przedstawicielami ustawowymi swoich
matoletnich dzieci)

Petnomocnictwo procesowe uregulowane jest
w art. 32 i 33 KPA i jest ono w postepowaniu
administracyjnym ogdélnym i podatkowym
wyraznie uproszczone. Uproszczenie to wyraza
sie w tym, ze granice umocowania
petnomocnika do dziatania za strone
sq wyznaczone jedynie zakresem czynnosci
procesowych, ktérych strona musi dopetni¢
osobiscie.

Kto moze by¢ petnomocnikiem
Petnomocnikiem moze by¢ wytqcznie osoba
fizyczna majgca  zdolno$€ do czynnoSci
prawnych.
Przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego nie przewidujqg zadnych
wymagan w zakresie wyksztatcenia
ani doswiadczenia zawodowego
petnomocnika.
Petnomocnikiem moze byc¢:
e petnomocnik zawodowy, np. adwokat
lub radca prawny
e osoba, ktéra nie ma wyksztatcenia
prawniczego
Nie ma réwniez ograniczen dla liczby
petnomocnikdw — strona moze miec€ ich kilku.

Kilku petnomocnikéw strony

Strona, zarébwno W postepowaniu
administracyjnym jak i w podatkowym
moze umocowa¢ kilku  petnomocnikéw
do podejmowania czynnosci. W takiej sytuacji
organ administracji publicznej zobowiqgzany
jest zagwarantowaé im udziat
w postepowaniu.

Gdy strona umocuje w danym postgpowaniu
kilku petnomocnikéw, wéwczas z obowigzkiem
umozliwienia  udziatu w  postgpowaniu
im wszystkim potrzebna jest dodatkowa
regulacja dotyczqca doreczef pism. Zgodnie
z art. 40 82 KPA, jezeli ustanowiono kilku
petnomocnikdw, wodéwczas o dostarczeniu
pisma moze zadecydowaé strona i organ
dostarcza je tylko jednemu z nich. Strona
sama wyznacza jednego z kilku swoich
pethnomocnikébw, jako tego wtasciwego
do odbioru pism, czyli petnomocnika
do doreczen. W przypadku, gdy strona
nie wyznaczy petnomocnika, wéwczas organ
dorecza pismo jednemu z petnomocnikow.

Udzielenie petnomochnictwa

Petnomocnictwo do zatatwiania  spraw
administracyjnych powinno by€ udzielone
na piSmie utrwalonym w postaci:

e papierowej i podpisane wtasnorecznie

e elektronicznej i podpisane podpisem
elektronicznym: podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

Mozna tez udzieli¢ petnomocnictwa ustnie
w urzedzie, wéwczas urzednik zapisze tresC
petnomocnictwa w protokole.
Petnomocnictwo musi wskazywaé konkretng
osobeg, ktérej jest udzielane.

W treSci petnomocnictwa nalezy wskazac
zakres dziatania petnomocnika, czyli okresli¢
jaokie sprawy petnomocnik moze zatatwiaé
w imieniu mocodawcy.

Mozna udzieli¢ petnomocnictwa:

» 0gdlnego — np. do reprezentacji w kazdej
sprawie prowadzonej w danym urzedzie
lub przed wszystkimi organami
administracji rzgdowej

e szczegblnego — np. do reprezentac;i
w danej sprawie lub tylko do konkretnych
czynno§ci, takich jak ztozenie wniosku
czy odebranie zasdwiadczenio;

w tym przypadku w tresci pethomocnictwa

szczegbtowo nalezy opisac zakres

uprawnien udzielonych petnomocnikowi.
Od chwili ustanowienia  petnomocnika
moze on reprezentowac strone w urzedzie.

Ztozenie petnomochnictwa w urzedzie
Petnomocnictwo mozna ztozy¢é w urzedzie
osobiscie, ale moze to zrobi¢ réwniez
ustanowiony petnomocnik, razem
z dokumentami tej sprawy.
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WAZNE
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢
do kazdej sprawy, w ktérej dana strone
ma reprezentowac petnomocnik.
Nalezy je ztozy¢ nawet wtedy, gdy w danym
urzedzie, w innej sprawie, strona juz sktadata
petnomocnictwo dla tej samej osoby.

Urzgd bedzie zawiadamiat petnomocnika
o wszelkich czynnoSciach w sprawie i wzywat
do udziatu w nich.

Optata od pethomocnictwa

Udzielenie petnomocnictwa generalnie
jest bezptatne. Jednakze strona zobowigzana
jest do uiszczenia 17 zt optaty skarbowej
za ztozenie petnomocnictwa do sprawy
W urzedzie.

WAZNE
Dowédd whniesienia optaty skarbowej
za pethomocnictwo nalezy dotgczy¢

do dokumentébw danej sprawy sktadanych
W urzedzie.
Optaty skarbowej mozna dokonag:
e petnomocnictwo papierowe — na konto
urzedu miasta lub gminy, wtasciwego
dla siedziby urzedu, w ktérym sktada sie
whniosek — numer konta mozna sprawdzi¢
na stronie internetowej urzedu miasta
lub gminy
e petnomocnictwo w formie elektronicznej —
na konto urzedu miasta lub gminy,
wiasciwego dla miejsca zamieszkania
lub siedziby mocodawcy. Mocodawcq
jest osoba lub instytucja, ktéra udziela
petnomocnictwa

Petnomochnictwo domniemane

Urzgd moze nie 2zqgda¢ petnomocnictwa
od osoby, ktéra reprezentuje strong, jesli jest
to cztonek najblizszej rodziny lub domownik
i nie ma waqtpliwosci co do istnienia i zakresu
upowaznienia do dziatania w imieniu strony.

WAZNE
Optata za ztozenie petnomocnictwa nie jest
konieczna, gdy petnomocnictwo jest udzielone
mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom,
wnukom lub rodzehstwu, w sprawie z zakresu
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego
(sprawy w ZUS), w sprawach zatrudnienia.

Kiedy strona musi dziata¢ osobiscie
i nie moze dziatac przez petnomocnika

Jak juz  wyzej byta mowa, strona
w postepowaniu administracyjnym nie musi
dziola¢ osobiscie, chyba Zze wymaga
tego konkretna sprawa, gdzie osobiste
dziatanie lub udziat strony jest wymagany
i nie ma formalnie mozliwoSci zastgpienia jej
przez petnomocnika.
Przyktady koniecznos$ci osobistego dziatania
strony:
e ztozenie odciskdw palcéw do wniosku
o paszport — z oczywistych wzgledow
tej sprawy, nie jest w stanie zatatwic
petnomocnik
e obowigzek samodzielnego dziatania strony
moze wynikac¢ z:
o przepisdw szczegdlnych, np. wezwanie
do osobistego stawiennictwa
albo wezwanie do ztozenia zeznanh
(wyjasnien) co do okolicznosci
zdarzenia, ktérego strona byta
Swiadkiem
o z decyzji organu administracyjnego,
np. wezwanie do udziatu
w czynno$Sciach prowadzonych
przez urzqd

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz.U.z 2024 poz. 572)
e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t,j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071)
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Pelhomochictwo w stuzbie zdrowia

W Polsce nie ma jednego uniwersalnego
dokumentu o nazwie ‘“petnomocnictwo
w stuzbie zdrowia", ale mozna udzieli¢ réznych

form upowaznien, np. elektronicznie
przez system e-Pacjent na Internetowym
Koncie Pacjenta dKP) lub w formie

tradycyjnego, papierowego pethomocnictwa,
np. do odbioru dokumentacji medycznej
lub odbioru recept, albo uzyskiwaé informacje
O jego stanie zdrowia, gdy sam nie bedzie
w stanie tego zrobi€. Takie petnomochictwo
wymaga formy pisemnej i powinno zawieraé
dane pacjenta, dane pethomocnika
oraz okreSlenie zakresu udzielanych
uprawnien.

Prawo pacjenta do informaciji

Pacjent ma ustawowe prawo, wynikajgce
z art. 9 ust. 1i 2 ustawy o prawach pacjenta
i Rzeczniku Praw Pacjenta (dalej: UPP),
do informaciji o swoim stanie zdrowia.

WAZNE
Prawo do informacji obejmuje takze dostep
do dokumentacji medycznej.

Lekarz Ilub inny pracownik medyczny
ma obowigzek udzieli¢ pacjentowi,
za jego zgodgq, przystepnej informacii o:
e Stanie zdrowia
e Rozpoznaniu
e Proponowanych i mozliwych metodach
diagnostycznych i leczniczych
e Przewidywanych skutkach
ich zastosowania lub zaniechania
e Wynikach leczenia
e Rokowaniu

WAZNE

Pracownik medyczny ma przekazac
pacjentowi powyzsze informacje w sposéb
zrozumiaty, czyli taki, ktéry pacjent moze
bez trudu pojq¢, zrozumiel jego sens, istote
lub przebieg i wiedzie¢, jok sie w zwigzku
z tym zachowa€.

Oznacza to, ze informacja jest jasnag,
precyzyjna, niewprowadzajgca w  btqd
oraz dostosowana do pacjenta, tak aby mogt

on swobodnie przyswoi¢ jej znaczenie
i ewentualne implikacje zkonsekwencje,
nastepstwa).

Praktyczne znaczenie przystgepnosci

informaciji udzielanej pacjentowi, oznacza:

e JasnoS¢ i precyzja - Jezyk uzyty
do przekazania informacji powinien by¢
prosty, klarowny i wolny od zbednego
zargonu czy zawitych sformutowan.

e Petnia informacji - Komunikat powinien
zawiera¢ wszystkie niezbedne dane,
ktére pozwolq odbiorcy zrozumiec kontekst
i podjg¢ $wiadomaq decyzje.

e Brak wprowadzania w btgd - Informacja
musi by¢ prawdziwa i nie powinna
znieksztatcac faktycznego stanu rzeczy.

e Dopasowanie do odbiorcy - Sposdb
prezentaciji informaciji powinien
uwzgledniaé wiedze i mozliwosci
rozumienia odbiorcy, co jest szczegdlnie
wazne w przypadku pacjentéw.

Ograniczenie lub odmowa informacji

Pacjent moze zgdaé ograniczenia

lub odmowy udzielenia tych informacji,

a takze wskazaé, komu majg byE one

przekazywane.

e na zgdanie pacjenta — pacjent ma prawo
zqgda€, aby nie otrzymywac¢ informaciji
0 swoim stanie zdrowia

e W trosce o dobro pacjenta -
w wyjgtkowych przypadkach,
gdy ujawnienie informacji mogtoby
spowodowac powazne cierpienie
lub negatywne skutki zdrowotne, lekarz
moze ograniczyC jej zakres

Podmioty zobowigzane

do udzielenia informacji

Informacji  pacjentowi powinny udzielaé

wszystkie osoby wykonujgce zawbd

medyczny, w zakresie swoich kompetenciji:

e lekarz — ma obowiqgzek udzieli€ petnej
informacji dotyczqgcej stanu zdrowiq,
diagnozy oraz leczenia

e pielegniarka i potozna — mogq udzielaé
informaciji dotyczqcych pielegnacji
i zabiegbw, ale nie majg obowigzku
przekazywania informacji o rokowaniu
czy mozliwosciach leczenia

Dostep do dokumentacji medycznej

Pacjent ma prawo wglgdu do swojej
dokumentacji medycznej w siedzibie placéwki,
a takze moze otrzymal jej kopie, odpisy
lub wyciqgi (za optatg). W takim samym
zakresie, jakie sam posiada, pacjent moze
upowazni¢é osobe trzecig do dostgpu
do swojej dokumentacji medycznej.
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Upowaznienie dla petnomocnika moze byé:
e W petnym zakresie
albo
e W zakresie ograniczonym do dostepu
tylko do literalnie wskazanych
w upowaznieniu dokumentow,
np. dot. tylko leczenia szpitalnego
Swiadczonych na Oddziale Kardiologii

Prawo pacjenta

do wyboru oséb informowanych

Pacjent moze wskazaé osoby, ktéorym lekarz

ma przekazywa¢ informacje o jego stanie

zdrowia. Jest to upowaznienie pacjenta

do udzielenia wskazanej osobie (osobom)

informacji o stanie zdrowia, do dostepu

do dokumentacji medycznej oraz do

odebrania recepty lub zlecenia.

Upowaznienie takie mozna udzieli¢ w réznych

formach:

e elektronicznej — przez system e-Pacjent
na Internetowym Koncie Pacjenta (IKP)

e tradycyjnej — papierowe petnomocnictwo,
np. do odbioru dok. medycznej lub recept.

Nalezy pamieta¢, ze od petnhomocnictwa

obowiqzuje konieczno$§¢ uiszczenia optaty

skarbowej w wysokosci 17 zt za ziozenie

petnomocnictwa, chyba ze jest to

petnomocnictwo udzielone osobie bliskiej,

np. matzonkowi, dziecku, czy rodzicowi.

WAZNE
Pacjent ma prawo wskaza¢ osobe lub osoby,
ktorym lekarz bedzie udziela¢ informacji
O jego stanie zdrowia i leczeniu.

Upowaznienie przez system e-Pacjent
Jest to prosty sposdb na udzielenie dostepu
do swoich danych medycznych bliskiej osobie.
Petnomocnika mozna upowaznic do:

e odbioru e-recept

e umowienia wizyty lekarskiej

¢ wglgdu do dokumentacji medycznej itp.
Zeby to zrobi¢ pacjent musi zalogowaé sig
do swojego Internetowego Konta Pacjenta
(IKP) oraz wybraé funkcje upowaznienia
do danych medycznych.

Petnomochictwo w formie tradycyjnej
Pacjent moze wudzieli¢ pethomochictwa
do konkretnych czynnoSci, takich jak odbidr
dokumentaciji medycznej, sktadajgc
odpowiedni dokument.
W dokumencie muszq znalez¢ sie:
e dane osobowe mocodawcy,
czyli pacjenta: imig, nazwisko, adres, PESEL
e dane petnomocnika: imig, nazwisko, adres,
kontakt, np. nr telefonu
Petnomocnictwo jest upowaznieniem do:
e odbioru dokumentacji medycznej
e odbioru recept
e zaptaty za leczenie
» odbioru wynikéw badan
Petnomocnictwo sktada sie w placéwce
medycznej, w  ktérej pacjent chce,
aby petnomocnik dziatat w jego imieniu.

Petnomocnik medyczny -

rzgdowe plany na przysztosé

Instytucja petnomocnika medycznego istnieje
w wielu krajach Swiata, m.in. w Australii, Belgii,
Hiszpanii, Izraelu, Stanach Zjednoczonych
i Szwaijcarii. Polska nalezy do tych krajoéw,
w  ktérych nie  ma  petnomochikéw
medycznych.

Petnomocnik medyczny to wybrana
przez pacjenta osoba, ktdéra reprezentuje
jego woleg, stanowisko oraz interesy w sytuacji,
gdy sam pacjent nie moze lub nie chce tego
uczyni€¢ samodzielnie. Petnomocnik medyczny
podejmuje decyzje dotyczqce zycia i zdrowia
pacjenta, posiadajgc szczegdtowq wiedze
na jego temat. Powinien takze szanowaé wolg
swego mocodawcy  ordz  wyznawane
przez niego wartosci.

Wprowadzenie takiej instytucji do polskiego

systemu prawnego planowano
juz w 2024 roku jako projekt ustawy o zmianie
ustawy - Kodeks cywilny oraz niektérych

innych ustaw. Ministerstwo Sprawiedliwosci
pierwotnie chciato zlikwidowaé instytucje
ubezwtasnowolnienia oraz wprowadzic¢
instytucje petnomocnika medycznego.
Wycofano sie z tego rozwigzania projektujqc
inng ustawe: o instrumentach wspieranego
podejmowania decyzji. Ostatnio zaniechano

jednak prac nad wprowadzeniem
do porzqdku prawnego petnomocnika
medycznego, pozostajgc przy koncepcji

petnomocnika rejestrowanego.
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W sytuacji, w ktoérej bytoby zniesione
ubezwtasnowolnienie, wprowadzenie
petnomocnictwa medycznego jest konieczne.
Brak takiej regulaciji spowodowatby,
ze personel medyczny musiatby kazdorazowo
wystepowaé do sqdu opiekunczego

o] wydawanie zezwolen zastepczych
na udzielanie $Swiadczefh  zdrowotnych
pacjentom o  zaburzonych  funkcjach
poznawczych.

W zatozeniach projektu ustawy

o instrumentach wspieranego podejmowania
decyzji przewidziano stworzenie instytucii
petnomocnictwa rejestrowego, ktéry mogtby
reprezentowa¢ mocodawce we wszystkich
sprawach dotyczqcych majgtku i osoby,
w tym w zakresie wyrazania zgody
lub odmowy na 3Swiadczenia zdrowotne,
szczegblnie na wypadek utraty zdolnoSci
kierowania swoim postepowaniem,

np. sytuacja, w ktérej mocodawce dotknie
choroba Alzheimera.

Na razie powyzisze instytucje nadal sq
w planach.

Przyktadowy zakres umocowania
w ramach petnomocnictwa medycznego

MOJ PEENOMOCNIK MOZE PODEJMOWAC

ZA MNIE DECYZJE DOT. OPIEKI MEDYCZNEJ,

W TYM:

e Podejmowaé  decyzje o przyjeciu,
zaprzestaniu lub odmowie leczenia moich

dowolnych przypadtosci fizycznych
lub umystowych, w tym decyzje o zyciu
lub §mierci.

» Wyraza¢ zgode na przyjecie lub wypisanie
mnie z dowolnego szpitala, domu lub innej
instytucji, w tym placéwki zdrowia
psychicznego.

e Uzyska¢ peten dostep do mojej historii
choroby i historii zdrowia psychicznego
i udostepnia¢ je w razie potrzeby innym
osobom, w tym po mojej Smierci.

e Podejmowacé decyzje o wykonaniu planéw,
ktére juz sporzqdzitem/am lub, jesli tego
nie zrobitem/am, decyzje dotyczqce
mojego ciata lub zwtok, w tym o dawstwie
organdw, tkanek lub catego ciata, autopsji,
kremaciji i pochowku.

WAZNE - IN SPE
Petnomocnictwo rejestrowane bytoby
ustanawiane u notariusza i obejmowatoby
cate spektrum spraw dotyczgcych osoby
i majgtku mocodawcy.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r.

o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(Dz. U.z 2024 r. poz. 581)
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1.PELNOMOCNICTWO OGOLNE - WZOR
(np. do urzedow, ZUS, urzedu skarbowego, banku, poczty, itp.)

MiejscowosC, data: .......occeeeveienieiiiiiniieieeeeee

PEENOMOCNICTWO
Ja, nizej podpisany/a:
Imig @ nazwisko: ..........cccccoevvieeiiiiiiiiiieeeie e PESEL: oo
Adres zamieszkania: ...............ccccccoevveviianiiieeiiaennn. Dowdd osobisty: seria ........ nro....
wydany przez ..............
udzielam niniejszym petnomocnictwa Panu/Pani:
Imig @ nazwisko: ..........ccccoevviiviiiiiiiiiieeeieeeen PESEL: ..o
Adres zamieszkania: ................cccccccoevieiiieniiiieniaenn. Dowdd osobisty: seria ........ nro...
wydany przez ..............

do dziatania w moim imieniu w instytucjach publicznych 1 urzedach, w szczeg6lnosci w:

- Urzedzie Skarbowym,

- Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,
- Urzedzie Miasta/Gminy,

- Bankach,

- Poczcie Polskiej,

- oraz innych instytucjach administracji publiczne;.

Petnomocnik jest upowazniony do skladania i odbierania dokumentow, podpisywania w moim
imieniu wnioskow i pism urzedowych, a takie do reprezentowania mnie w sprawach

administracyjnych.

Petnomocnictwo jest waine od dnia podpisania do odwolania.

Podpis mocodawcey: ......c.coceeeiienieeiieieeeee e,



2. PELNOMOCNICTWO PROCESOWE — WZOR
(do reprezentowania przed sadami)

MiejscowosC, data: .......occeeeveienieiiiiiniieieeeeee

PEENOMOCNICTWO PROCESOWE

Ja, nizej podpisany/a:

Imig [ NAZWISKO: .....cccooeeiieieiieeieeeie e PESEL: oo
Adres zamieszkania: ................ccoccviiiiiiiiiiiiiniieenn. Dowod osobisty: seria ........ nro......
wydany przez ..............

udzielam pelnomocnictwa Panu/Pani:

Imig 1 Nazwisko: ........ccccoeviieviiiiieiiiieeeie e PESEL: ...ooooeoieeeeeeeeee e
Adres  zamieszkania: — ............c.ccooiiiiiiiiiiiiiei Zawod /  tytul  zawodowy:
.................................................... do reprezentowania mnie przedsagdami powszechnymi

wszystkich  instancji w  sprawach cywilnych, a w  szczegdélnoSci  wsprawie:

............................................................................................ (numer sprawy / charakter sprawy)

Pelnomocnik jest upowazniony do podejmowania wszelkich czynnosci procesowych i
pozaprocesowych, w tym do skladania pism procesowych, podpisywania dokumentow,

odbierania korespondencji sqdowej oraz zawierania ugod.

Pelnomocnictwo jest waine od dnia podpisania do odwolania.

Podpis mocodawey: .......cccueeviiiiiiniieeiieieeee



3. PELNOMOCNICTWO W SLUZBIE ZDROWIA - WZOR
(np. do wgladu w dokumentacj¢ medyczna, podejmowania decyzji medycznych)

MiejscowosC, data: .......occeeeveienieiiiiiniieieeeeee

PEENOMOCNICTWO MEDYCZNE

Ja, nizej podpisany/a: [mie i nazwisko: .............ccccooiiiiiiiiiiiiiiiiii PESEL:
.................................................... Adres zamieszkania: ................c.ccccccvoiiniiiiiiiniinin,
Dowod osobisty: seria ........ nr....... wydany przez ..............

udzielam pelnomocnictwa Panu/Pani: Imie i NAZWISKO. .............ccc.covvviiviiiiiiiiieeiieecieen,
PESEL: e Adres zamieszkania:
.................................................... Dowdd osobisty: seria ........ nr ........ wydany przez ..............

do reprezentowania mnie w kontaktach ze wszystkimi placowkami stuzby zdrowia, zard6wno

publicznymi jak i prywatnymi. Pelnomocnik jest uprawniony do:
- uzyskiwania informacji o moim stanie zdrowia,

- dostepu do dokumentacji medycznej,

- wyrazania zgody na proponowane leczenie lub odmowy leczenia,

- odbioru wynikoéw badan 1 zalecen lekarskich.

Pelnomocnictwo zachowuje waznosc¢ rowniez w sytuacji, gdy nie bede w stanie samodzielnie

podejmowac decyzji z powodow zdrowotnych.

Petnomocnictwo obowiqzuje od dnia podpisania do odwolania.

Podpis mocodawey: .......cccueeviiiiiieniieiieieeeeee



4. PELNOMOCNICTWO SZCZEGOLNE
(np. do konkretnej czynnosci — wpisz odpowiednio)

MiejscowosC, data: .......occeeeveienieiiiiiniieieeeeee

PEENOMOCNICTWO SZCZEGOLNE

Ja, nizej podpisany/a: [mie i nazwisko: .............cccccoociiiiiiiiiiiiiiii PESEL:
.................................................... Adres zamieszkania. .................cccccoccvviiniiiiiiinicn
Dowdd osobisty: seria ........ nr....... wydany przez ..............

udzielam pelnomocnictwa Panu/Pani: /mie i nazwisko. ..................ccccovvviiviiiiiiiieii,
PESEL: e, Adres zamieszkania:
.................................................... Dowdd osobisty: seria ........ nr ........ wydany przez ..............

(np. odbiér dowodu osobistego, sprzedaz pojazdu, podpisanie umowy najmu itp.)

Pelnomocnictwo obowigzuje wylgcznie w zakresie tej czynnosci.

Petnomocnictwo obowiqzuje od dnia podpisania do odwolania.

Podpis mocodawCy: .....c.ceecveerciiieeiieeciie e



SKORZYSTAJ Z BEZPLATNYCH
PORAD PRAWNYCH
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